
  :كسلالاورقة تعريفية عن اختبار 
 

 الهدف من الاختبار:  

تهدف اختبارات الأكسل إلى قياس مدى إتقان المتقدمين لمهارات استخدام برنامج مايكروسوفت إكسل، الذي يعُد من أهم أدوات تحليل  

يم القدرات الفنية في التعامل  البيانات، إعداد التقارير، وإدارة الجداول الحسابية في بيئات العمل المختلفة. تساعد هذه الاختبارات في تقي 

مما يضمن جاهزية المتقدمين لأداء مهامهم بكفاءة عالية في مجالات المحاسبة، المالية،    مع الصيغ، الجداول المحورية، الرسوم البيانية

 الإحصاء، والإدارة. 

  

 المواد المقررة في الاختبار:  

 

تشمل التعامل مع واجهة المستخدم، إدخال البيانات، التنسيق، واستخدام الصيغ والدوال البسيطة مثل  :  مهارات الأساسية ال . 1

SUM ،AVERAGE ،COUNT.وغيرها ،  

)،  IF  ،VLOOKUP  ،HLOOKUP  ،INDEX  ،MATCHوال المركبة (مثل  تشمل استخدام الد:  مهارات المتقدمة ال . 2

 .)، الرسوم البيانيةPivot Tablesالجداول المحورية (

 

 الاكسل:ات ركيفية التحضير لاختبا 

 

 خال البيانات وتنظيمها. فهم أساسيات البرنامج: ابدأ بالتعرف على واجهة إكسل وكيفية إد  . 1

 تعلم الدوال والصيغ الأساسية: اتقان الصيغ البسيطة والمستخدمة يوميًا.  . 2

 تدريب مستمر على المهام العملية: تنفيذ تمارين تطبيقية لحل مشاكل عملية باستخدام الدوال والجداول المحورية.  . 3

 هام عبر الماكرو. التدرج إلى المهارات المتقدمة: تعلم الدوال المركبة، وأتمتة الم . 4

والكتب  . 5 التعليمية،  الفيديوهات  الإنترنت،  عبر  التدريبية  الدورات  مثل  المتنوعة:  التعليمية  المصادر  استخدام 

 المتخصصة. 

 ممارسة اختبارات تجريبية: حل نماذج اختبارات لتحسين السرعة والدقة.  . 6

 . تنظيم الوقت: تخصيص وقت يومي أو أسبوعي للدراسة والممارسة العملية . 7

 

  


